中原台福教會

主日招待備忘錄
1、 招待員的角色

1. 牧長的分身，迎客的代表，主禮的分身及關懷的仲介者。

2. 需與關懷結合。

3. 為帶出招待的果效，招待應以主人的角色出發。

4. 需了解招待任務的意義、角色和理想。

二、招待的任務
預備工作
1. 請懷著對神的敬畏，並以甘心事奉的心參予此項事工。

2. 請愛惜教會的物品。

3. 若臨時有事不能事奉，請務必于周五前通知崇拜部執事。
聚會之前
4. 請穿著整齊、端莊，弟兄請打領帶。
5. 請於主日崇拜前半小時到達教會，並把門打開。
6. 預備會堂的司事桌，將聖經排放整齊。
7. 聖餐主日（每月第一週），請預備餅和杯。
8. 穿教會背心，列於一樓路口歡迎前來參加主日崇拜的弟兄姊妹及朋友，並發放週報，帶領與牧師認識及安排入座，姐妹招呼姐妹，弟兄招呼弟兄為原則。
9. 擔任招待者以執事及資深會友為原則，當熟記會友名字，熱誠招呼。
10. 提醒參加者簽到，並請第一次來到的新朋友填寫資料卡，交給司會。

聚會之中
11. 清點前來教會的大人及兒童人數，並填寫記錄本。
12. 歡迎新朋友，請他填寫教會資料卡並發放屬靈刊物。
聚會之後
13. 收回新朋友的資料卡，交給關懷部執事。
14. 收集整理聖經。
